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Республика Карелия


АДМИНИСТРАЦИЯ СЕГЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]от 4 декабря 2024 года № 1761
Сегежа

О внесении изменений в Регламент администрации Сегежского муниципального округа, утвержденный постановлением администрации Сегежского муниципального округа от 29 декабря 2023 г. № 46

Администрация Сегежского муниципального округа п о с т а н о в л я е т:  

1. Внести в Регламент администрации Сегежского муниципального округа, утвержденный постановлением администрации Сегежского муниципального округа от 29 декабря 2023 г. № 46 (далее – Регламент), следующие изменения:
1) пункты 6, 7, 9, 10, 11, 12, 14 Регламента изложить в следующей редакции соответственно:
«6. Деятельность администрации осуществляется в соответствии с календарными планами работы администрации.
7. Календарные планы работы администрации формируются управлением делами администрации на основе планов работы Совета Сегежского муниципального округа, предложений заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации, предложений муниципальных учреждений, подведомственных администрации, с учетом государственных праздников Российской Федерации, дней проведения выборов, референдумов, а также мероприятий, проводимых администрацией.»;
«9. Календарные планы работы администрации формируются управлением делами администрации до 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду, и утверждаются главой Сегежского муниципального округа. Заместители главы администрации, руководители структурных подразделений администрации, муниципальные учреждения, подведомственные администрации, направляют предложения в календарный план работы администрации в управление делами администрации не позднее 20 числа месяца, предшествующего планируемому периоду.
10. Управление делами администрации обеспечивает направление в электронном виде календарного плана работы администрации в день его утверждения главой Сегежского муниципального округа:
1) в структурные подразделения администрации;
2) в управление по организационным вопросам, информатизации и связям с общественностью администрации для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном портале Сегежского муниципального округа (далее – официальный портал).
11. Ответственность за реализацию календарного плана работы администрации, оперативный контроль за реализацией мероприятий календарного плана работы администрации возлагается на заместителей главы администрации в соответствии с распределением обязанностей и руководителей структурных подразделений администрации в установленной сфере деятельности. 
12. В случаях, если мероприятие, предусмотренное календарным планом  работы администрации, по каким-либо причинам не может быть выполнено в установленный срок, муниципальный служащий, ответственный за его подготовку, не менее чем за 3 дня до установленного срока обязан проинформировать об этом руководителя соответствующего структурного подразделения или заместителя главы администрации в соответствии с распределением обязанностей, которые формулируют предложения об изменениях и уточнениях календарного плана и докладывают о них главе Сегежского муниципального округа, принимающего окончательное решение об изменении или уточнении срока исполнения мероприятий календарного плана работы администрации.»;
«14. Структурные подразделения администрации планируют свою работу на месяц, руководствуясь календарным планом работы администрации.»;
2) пункты 8, 13, 15 Регламента исключить.
2. Управлению делами администрации Сегежского муниципального округа (Перетятько М.В.) ознакомить работников администрации Сегежского муниципального округа с настоящим постановлением под подпись в срок до 28 декабря 2024 года.
3. Управлению по организационным вопросам, информатизации и связям с общественностью администрации Сегежского муниципального округа разместить официальный текст настоящего постановления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет-портале Сегежского муниципального округа https://segezhsky.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления делами администрации Сегежского муниципального округа Перетятько М.В.



                     Глава 
Сегежского муниципального округа                                                                    М.Л. Гусева
             































































Разослать: в дело, УД, в электронном виде – структурные подразделения администрации. 
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